城厢区城市管理行政执法局机构职能目录

	主要职责
	序号
	具体职责（内设机构及下属单位）
	依据
	负责科室
	科室

负责人
	联系电话
	办公时间

及地点

	行使省政府批准的城市管理方面法律法规的部分相对集中行政处罚权
	1
	协助局领导组织、协调、处理局日常行政事务工作；各种文稿起草、印发及宣传报道工作；文件、报刊收发和资料归档，印章管理；负责日常考勤；负责全局人员考察、考核、职称评定、人事档案和劳动工资管理，干部、职工的教育培训；负责政务、党务公开及牵头办理人大、政协提案工作；负责绩效、行评、精神文明、平安、计生等方面工作；负责党务工作，工、青、妇等群众组织工作。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	办公室
	陈国锋
	0594-2339128
	正常工作日，万达赛博思大厦508室

	
	2
	负责指导全区城市管理执法队伍开展综合执法、专项执法；协调城管执法业务工作中本局内设机构之间、本局与其他单位之间的关系；城市管理执法工作的监督、检查，城厢区城市管理执法工作岗位责任制的落实；城市管理执法工作的统计综合；按权限行使建筑垃圾处置的相关审批工作；负责督促落实各相关业务部门来函的办理。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	综合业务室
	陈舒昕
	0594-7970711
	正常工作日，万达赛博思大厦509室

	
	3
	负责机关行政事务管理、接待和后勤保障工作；负责本局财务工作，管理本局各项经费、国有资产、装备和仓库；负责本局通讯、计算机网络、办公现代化等科技的规划和管理工作；负责本局基本建设规划和计划、项目申请和组织、协调、实施工作；严格执行各项财会制度和计划，为领导决策提供依据；负责办理全局人员的劳动工资。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	财务装备室
	张尧
	0594-6731826
	正常工作日，万达赛博思大厦516室

	
	4
	负责做好执法人员法律知识及业务培训；组织开展法制宣传教育工作；负责执法案件程序的规范，对运用法律条文是否正确进行审核把关；负责报送、组织执法证年审、执法考试等工作；收集管理各中队执法案卷，并负责案卷集体评议、上报、备案及听证等相关工作。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	法制室
	吴清水
	0594-6731820
	正常工作日，万达赛博思大厦506室

	
	5
	负责登记、接待群众的举报和来信来访（电），并及时做好呈批、转办、反馈等相关工作；负责对上级转发的信访件及相关函件的办理；负责对举报属实案件办理情况的跟踪，并做好办结案件的建档备查和署名举报的反馈工作；
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	投诉指挥中心
	李文养
	0594-2299028
	正常工作日，万达赛博思大厦四楼办事大厅

	
	6
	开展“滴、撒、漏”专项整治工作，及时查处工程车滴、洒、漏等违法行为；协助各中队处置好各类突发事件。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	机动中队
	杨国林
	0594-6371556
	正常工作日，万达赛博思大厦402室

	
	7
	负责凤凰山街道办事处辖区范围内开展城市管理相对集中处罚权工作；配合凤凰山街道办事处开展各项城市管理工作；负责办理凤凰山街道办事处辖区范围内城市管理方面投诉举报案件的调查处理工作。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	凤凰山街道城管执法中队
	林文廉
	13859885033
	正常工作日，广化路与朱坑路中交叉处凤翔公司内

	
	8
	负责龙桥街道办事处辖区范围内开展城市管理相对集中处罚权工作；配合龙桥街道办事处开展各项城市管理工作；负责办理龙桥街道办事处辖区范围内城市管理方面投诉举报案件的调查处理工作。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	龙桥街道城管执法中队
	蔡朝炜
	13799619961
	正常工作日，城厢区溪北路99号，龙桥街道办事处三楼

	
	9
	负责霞林街道办事处辖区范围内开展城市管理相对集中处罚权工作；配合霞林街道办事处开展各项城市管理工作；负责办理霞林街道办事处辖区范围内城市管理方面投诉举报案件的调查处理工作。
	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	霞林街道城管执法中队
	李文钦
	13850241088
	正常工作日，霞林街道办事处院内

	
	10
	负责接收工业类建设项目规划审批材料，办理规划批后跟踪等相关工作协助华林工业园区开展各项城市管理工作；


	《关于印发莆田市城厢区城市管理行政执法局（莆田市城市管理行政执法局执法三大队）主要职责和人员编制规定》（莆城委编【2013】4号）
	华林园区中队
	周岐民
	18965570577
	正常工作日，华林开发区管委会办公楼5楼


